VNITRNi SMERNICE
¢.1/2018
O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Line Art Group a.s.

se sidlem Praha 4, Nuselska 46, PSC 140 00; ICO: 271 68 590 spole¢nost zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym
soudem v Praze, oddil B, vlozka 9466 zastoupend Martinem Dulavou, pfedsedou predstavenstva

(dale jen ,Spole¢nost”)

I
Ucel a predmét Gpravy

1. Tato vnitini smérnice o ochrané osobnich Udaju upravuje technickoorganizaéni opatreni k zajisténi ochrany osobnich
udaj v souladu s ¢l. 25 Natizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (dale jen ,Obecné nafizeni“) s cilem a v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl
(dale jen ,, Adaptacni zdkon“) s cilem zajisténi jednotného postupu pfi pfijimani a realizaci opatfeni ochrany osobnich
udaju v podminkach Spolecnosti.

1.1. Ucelem vydani této smérnice je aplikace Obecného nafizeni ve Spolecnosti tak, aby bylo dosazeno pozadované
ochrany Udajl pfi jejich zpracovdni u nasledujicich subjektl udaja:

1.1.1. fyzickych osob — zaméstnanc(i — databdze zaméstnanecka

1.1.2. fyzickych osob podnikajicich, pravnickych osob s kontaktnimi fyzickymi osobami - zdkaznik( Spolecnosti -
databdze zdkaznikl

1.1.3. fyzickych osob podnikajicich, pravnickych osob s kontaktnimi fyzickymi osobami — dodavatel( Spole¢nosti -
databdze dodavatell

1.1.4. fyzickych osob se vztahem ke klientlim — databdze klientské

dale vsichni také jako ,subjekty udaja“.
1.  Spolecnost tyto Udaje zpracovava, a proto je dle Obecného naftizeni spravcem osobnich Udaji. Tato smérnice
stanovuje prava a povinnosti zaméstnancl Spole¢nosti a ostatnich fyzickych osob a fyzickych osob podnikajicich pfi
veskerém zpracovani osobnich udajl a to jak pti ru¢nim, tak automatizovaném zpracovani.

2. Zpracovani osobnich tGdajl vyse uvedenych subjektli udajll je provadéno na zadkladé nékterého z pravnich titula dle ¢l.
6 odst. 1 Obecného nafizeni, a to zejména: (i) pInéni smlouvy dle pism. b), (i) pInéni pravni povinnosti dle pism. c), (i)
opravnéného zajmu spravce dle pism. f), nebo (i) souhlasu subjektu udajl dle pism. a). Konkrétni pravni titul pro kazdou
kategorii zpracovani je uveden v ¢l. IV. této smérnice.

3. Tato vnitfni smérnice coby vnitini pfedpis Spole¢nosti upravuje postup a zdsady jejich zaméstnanct, jakoZ i dalSich
povérenych osob pfi nakladani, zpracovani a ochrané osobnich udajli zpracovavanych v podminkach provozu
Spolec¢nosti podle Obecného nafizeni.

4. Ke zpracovani osobnich Gdaji subjektd udajli dochdazi v obou provozovnach Spole¢nosti uvadénych v zahlavi této
smérnice.

1.
Zasady zpracovani osobnich udajt

1. Spole¢nost pfi zpracovani osobnich Gdajl dodrzuje zdsady:

1.1. zadkonnosti, korektnosti a transparentnosti,



1.2. ucelového omezeni,
1.3. minimalizace udajq,
1.4. presnosti

1.5. omezeného uloZeni,
1.6. integrity a divérnosti.

2. Spolecnost odpovida za dodrZzeni souladu s vySe uvedenymi zdsadami.

.
Definice pojmi pouZivanych ve smérnici

Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt udaja“);
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokaéni Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkd
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

Subjekt udajt — fyzickd osoba nebo fyzicka osoba podnikajici, k nimz se osobni Udaje vztahuji;

Zpracovani osobnich udajti — jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji nebo soubory osobnich udaju, ktery
je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazdéni, zaznamendni, usporadani,
strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem, siteni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

Spravce — subjekt urlujici sdm nebo spolu s jinymi Ucely a prostiedky zpracovdni osobnich udajd; (dale
»Spole¢nost”,/“zaméstnavatel”);

Zpracovatel - fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgén verejné moci, agentura/jiny subjekt, zpracovavajici osobni idaje pro spravce;

Pfijemce — fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni udaje
poskytnuty; Treti strana — fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery neni
subjektem udaju, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici spravci nebo zpracovateli, jeZ je opravnéna ke
zpracovani osobnich Udajh; Poruseni zabezpeceni osobnich Udaji — poruseni zabezpeceni, které vede k ndahodnému nebo
protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zptistupnéni prenasenych, uloZzenych nebo
jinak zpracovavanych osobnich Udajli; Povéfenec pro ochranu osobnich Udaji (DPO) — osoba jmenovand v souladu s ¢l. 37—
39 Obecného nafizeni, pokud je jeji jmenovani povinné nebo pokud se tak Spolecnost rozhodne dobrovolné;

Povérené osoby — osoby, které jsou ve Spolecnosti opravnény zpracovavat osobni Gdaje subjekt(i udaju.

Iv.
Jednotlivé databaze s osobnimi tdaje, pravni tituly zpracovani

1. Databaze zaméstnanecka

1.1. Tato databdze obsahuje osobni Udaje zaméstnancl Spolecnosti, a to osobni Udaje poZadované pravnimi predpisy
pro zpracovani persondlné-mzdové a dariové agendy, konkrétné se jedna o tyto Udaje: jméno a pfijmeni, rodné
Cislo, misto trvalého bydlisté, Cislo ob¢anského prikazu, statni prislusnost, zdravotni pojistovnu, ¢islo Uctu, pocdet
nezletilych déti a jejich jména a rodna Cisla.

1.2. Osobni udaje v rozsahu bodu 1.1. jsou zpracovdvany v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizeni, tedy z
titulu plnéni pravni povinnosti, za Ucelem vedeni personadlné-mzdové a darfiové agendy. Tyto osobni Udaje se
zpracovavaji po dobu trvani pracovniho poméru a dale pak v souladu s pravnimi predpisy, predevsim v oblasti
nemocenského, diichodového a zdravotniho pojisténi, dani z pfijmu a zaméstnanosti.



1.3.

1.4.

Osobni Udaje Spole¢nost zpracovava, resp. archivuje po dobu stanovenou pfislusnymi pravnimi predpisy: mzdové
listy a ucetni doklady po dobu 30 let, ostatni personalni dokumenty po dobu 10 let od skoncéeni pracovniho
pomeéru. Po uplynuti pfislusné doby se osobni Udaje bezodkladné zlikviduji.

Kromé vyse uvedenych osobnich udaji poskytuji zaméstnanci Spole¢nosti osobni Udaje tykajici se exekucnich i
insolvencnich fizeni vedenych na zaméstnance ¢i jejich manzely, jenZ Spolecnost zpracovava v souladu s €l. 6 odst.
1 pism. c) Obecného nafizeni, tedy z titulu plnéni pravni povinnosti vyplyvajici z § 277 a nasl. obcanského soudniho
fadu a ze zadkona €. 182/2006 Sb., insolvenéniho zakona.

Databaze zakaznik

2.1

2.2.

Tato databaze obsahuje tdaje pravnickych osob a fyzickych osob podnikajicich - zakaznikd Spolec¢nosti. V rdmci
této databdze jsou uvedeny u pravnickych osob fyzické osoby, jakoZto kontaktni osoby pravnickych osob, jejich
telefonni Cislo a pracovni e- mail. U fyzickych osob podnikajicich jsou uvedeny identifika¢ni udaje, tedy jméno a
prijmeni, misto podnikani, IC, telefonni &islo.

Osobni udaje v rozsahu bodu 2.1. jsou zpracovavany v souladu s €l. 6 odst. 1 pism. b) Obecného nafizeni, tedy z
titulu pInéni smlouvy, za ucelem vedeni evidence smluvnich vztahU. Tyto osobni Gidaje jsou zpracovavany po dobu
trvani smluvniho vztahu, ddle po dobu béhu promliceci lhity pro pripadné soudni vymahani pohledavek (tj.
zpravidla 3 roky) a dale pak po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se pInéni uskutecnilo v
souladu se zakonem o Ucetnictvi, resp. zakonem o dani z pfidané hodnoty.

Databaze dodavatelt

3.1

3.2,

Tato databaze obsahuje udaje fyzickych osob podnikajicich a pravnickych osob, dodavatell Spolec¢nosti. V rdmci
této databdze jsou uvedeny u pravnickych osob fyzické osoby, jakoZto kontaktni osoby pravnickych osob, jejich
telefonni Cislo a pracovni e- mail. U fyzickych osob podnikajicich jsou uvedeny identifika¢ni udaje, tedy jméno a
prijmeni, misto podnikani, IC.

Osobni udaje v rozsahu bodu 3.1. jsou zpracovavany v souladu s €l. 6 odst. 1 pism. b) Obecného nafizeni, tedy z
titulu pInéni smlouvy, za ucelem vedeni evidence smluvnich vztahU. Tyto osobni Gidaje jsou zpracovavany po dobu
trvani smluvniho vztahu, ddle po dobu béhu promlcéeci lhity pro pripadné soudni vymahani pohledavek (tj.
zpravidla 3 roky) a dale pak po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se pInéni uskutecnilo v
souladu se zakonem o Ucetnictvi, resp. zakonem o dani z pfidané hodnoty.

Databaze klientské

4.1.

4.2.

4.3.

Tato databdze obsahuje Udaje fyzickych osob, které jsou ve spotrebitelském ¢i jiném vztahu ke klientlim
Spolecnosti. Klientské databaze obsahuji obvykle jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté, email, telefonni Cislo.

Osobni Udaje v rozsahu bodu 4 .1. jsou zpracovavany v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. a) Obecného nafizeni, tedy z
titulu udéleni souhlasu, za Ucelem marketingové komunikace, zejména nabizeni vyrobk( a sluzeb. Tyto osobni
udaje jsou zpracovavany Spolecnosti v pozici zpracovatele dle ¢l. 28 Obecného natizeni nebo spolec¢ného spravce
dle ¢l. 26 Obecného nafizeni, dle konkrétniho smluvniho ujedndni s klientem. Tyto osobni Udaje Spole¢nost
zpracovava po dobu nezbytné nutnou, resp. po dobu, kterd je urena ve smlouvé mezi Spole¢nosti a klientem,
jakoZto sprdvce.

Klientské databaze pfichazeji do Spole¢nosti v podobé zasifrovaného dokumentu ve formatu xls, .xlsx, .zip, a to
mailem, kuryrem ¢i ftp. Pohyb klientskych databdzi v rdmci Spolecnosti je podrobné popsan v pfiloze ¢. 1 této
smérnice.

V.
Prostiedky a zpUsob zpracovani osobnich udajti, zabezpeceni osobnich udaja

Spolecnost ziskava vyse uvedené osobni tdaje takto:

1.1.

Databaze zaméstnanecka - prostiednictvim vstupnich osobnich dotaznik( vypliovanych zaméstnanci v souvislosti
se vznikem pracovniho poméru;



1.2.
1.3.
1.4.

Databaze zakaznikd -prostiednictvim smluvni dokumentace nebo jiné pisemné dokumentace, napf. e-mailem

Databaze dodavatell — prostfednictvim smluvni dokumentace;

Databaze klientskd — prostfednictvim zasSifrovaného dokumentu ve formatu .xls, .xlsx, .zip, a to mailem, kuryrem
Ci ftp agenturou. Pohyb klientskych databazi v rdémci Spolecnosti je podrobné popsan v pfiloze €. 1 této smérnice.

Spolec¢nost zpracovava osobni udaje:

2.1. v pisemné, resp. listinné podobé

2.2,

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.
2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

Osobni Udaje subjektu Udaju jsou obsazeny v dotaznicich, formulafich, ve smlouvach a dalSich dokumentech,
jenz jsou uchovavany v uzamykatelnych skfinich, v uzamykatelnych prostorach Spolec¢nosti, ke kterym ma
pfistup pouze vymezeny okruh povérenych osob.

Spolecnost Cini veskera mozna opatieni pro to, aby byly shromazdovany dokumenty s minimalnim rozsahem
osobnich udajll a dale pak aktualni Udaje o subjektech udaja.

Pokud dojde k aktualizaci osobnich tdajd, staré osobni Gidaje je nutno bezodkladné zlikvidovat.

Povérené osoby, které pracuji s osobnimi Udaji, jsou povinny veskeré dokumenty s osobnimi Udaji ukladat
do uzamykatelnych skfini, a to vidy nejpozdéji na konci kazdého pracovniho dne. Na konci kazdého
pracovniho dne povérené osoby zkontroluji, zda jsou viechny uzamykatelné skiiné uzamceny a uzamknou
pfed odchodem mistnost. V prabéhu dne jsou povérené osoby povinny po opusténi mistnost, tuto
uzamknout. Pouze povérené osoby maiji klice k uzamykatelnym skfinim na zédkladé pisemného predavaciho
protokolu.

Prostory, ve kterych jsou uchovavany osobni Gdaje, neslouZi k pfijimani zaméstnanct Spolec¢nosti a tretich
osob/ndvstév. Tyto se prijimaji vyhradné v zasedaci mistnosti Spolec¢nosti.

Do prostor sidla Spolec¢nosti, je vstup volny pouze pro zaméstnance a spolupracovniky, které maji uzavieny
se Spolecnosti smluvni vztah. Treti osoby mohou vstoupit do budovy Spolecnosti pouze po predchozi dohodé
s konkrétnim zaméstnancem Spolecnosti.

Prostory Spolecnosti jsou zabezpeceny kamerovym systémem, ktery je mozné ovladat bud napfimo (v
mistnosti hlidace) nebo prostfednictvim sitového pfipojeni. Pfistup maji po zadani jména a hesla pouze
delegované osoby a déni Ize sledovat on-line v rdmci vnitini sité. Provoz kamerového systému je zaloZen na
opravnéném zajmu Spolecnosti dle ¢l. 6 odst. 1 pism. f) Obecného nafizeni (ochrana majetku a bezpecnost
osob). Zaznamy z kamerového systému jsou uchovavdny maximalné po dobu 72 hodin, pokud nejsou
potfebné pro fesSeni bezpecnostniho incidentu. Prostory monitorované kamerovym systémem jsou
oznaceny informacnimi tabulemi v souladu s ¢l. 13 Obecného natizeni

v elektronické podobé

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

V informaénim systému Spolec¢nosti jsou evidovany ziskané osobni Gdaje a dalsi informace dulezité pro
potfeby jejich dalsiho zpracovani.

Udaje v této podobé jsou zpracovavany prostfednictvim informacnich systémd, konkrétné na datovém
serveru, ktery je soucasti sitové infrastruktury Spolec¢nosti.

Na serveru Spolecnosti je vy¢lenén specialni disk pro Ucetni systém a software.

Ptistup do databazi obsahujicich osobni Udaje maji pouze povérené osoby a jiné osoby, které k tomu maji
opravnéni na zakladé uzaviené smlouvy ¢i jiného dokumentu (dale vSe jako ,povérené osoby”, jak
definovano v ¢l. VI. této smérnice).

Ptistup je chranén individualnim heslem povérené osoby. Hesla musi splfiovat bezpecnostni poZadavky. Je-
li to technicky proveditelné, pouZiva se vicefaktorové ovérovani.

Pro vnaseni Udaju do databdzového programu je povoleno pouzivat pouze pocitatovou techniku ve
vlastnictvi Spole¢nosti.



2.2.7. Osobni udaje v elektronické podobé v jednotlivych souborech a osobni Gdaje na prenosnych digitalnich
zaznamovych médiich musi byt vidy opatfeny heslem.

2.2.8. Za Ucelem zélohy a ochrany jsou viechny data zalohovana kazdych 24 hod. na samostatny zaloZni disk, ke
kterému ma pfistup pouze IT administrator.

VI.
Povinnosti povéfenych osob

Osoba odpovédna za ochranu osobnich udajti (dale jen ,,0dpovédna osoba“) zabezpeduje:

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

koordinaci a dohled nad ostatnimi povéfenymi osobami pti ochrané osobnich udajd v pisemnostech a na
technickych nosicich

aktualizace Zaznamu o c¢innostech zpracovani dle ¢l. 30 Obecného nafizeni;

sledovani vykladi Obecného nafizeni ze strany Ufadu pro ochranu osobnich udajd a Evropského sboru pro
ochranu osobnich udaj;

spolupraci s Uradem pro ochranu osobnich Gdaja dle €l. 31 Obecného nafizeni;

ohlageni piipad( poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji Ufadu pro ochranu osobnich Gdajii bez zbyteéného
odkladu, pokud mozno do 72 hodin, dle ¢l. 33 Obecného nafizeni, pfipadné ozndmeni subjektim Gdaja dle ¢l. 34
Obecného nafizeni, a to v souladu s postupem stanovenym v ¢l. IX. této smérnice;

pribéziné provadéni kontrol dodrzovani téchto zasad povérenymi osobami.

Povérené osoby zodpovédné za oblast informatiky u zaméstnavatele:

2.1.

2.2.

zabezpecuji povinnosti Spolecnosti pfi ochrané osobnich Udajl uloZenych na serverech, osobnich pocitacich,
véetné prenosnych tak, aby ochrana uloZenych dat byla zajisténa v souladu s aktudlnimi poZadavky na pocitacovou
bezpecnost a vtomto stavu ji udrzovat.

dodrZovat povinnost micenlivosti-jsou povinni zachovdvat mi¢enlivost o osobnich Udajich a bezpecnostnich
opatfenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich Udaji. Tato povinnost trva i po skonceni
zaméstnani.

Ugetni spoleénosti zabezpeduji:

3.1
3.2.

kompletni vedeni Ucetnictvi Spolecnosti;

archivaci dokument( je na adrese: Nuselska 46, Praha 4, 140 00; 3.3. zpracovani mezd zaméstnancl Spole¢nosti.

Zameéstnanci:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

opravnéni nakladat s osobnimi Udaji zpracovavanymi Spolecnosti jsou pouze zaméstnanci nebo spolupracovnici —
dodavatelé (dale spolecné jen ,pracovnici“), kteti jsou povérenymi osobami ve smyslu tohoto ¢lanku VI. smérnice;

pracovnici jsou povinni nakladat s osobnimi Udaji subjektl udaji pouze za Ucelem plnéni svych pracovnich
povinnosti a v souladu s povinnostmi stanovenymi Obecnym nafizenim, touto smérnici a pokyny Spolecnosti. Jsou
povinni chranit je pfed zménou, zni¢enim, ztratou, neopravnénymi pfenosy, jinym neoprdvnénym zpracovanim ci
i jinym zneuzitim osobnich udaju;

je zakdzano osobni Udaje zpfistupnovat tfetim osobam (mimo okruh povérenych osob) jakymkoliv zplsobem;

jsou povinni sdélovat svému nadfizenému pracovnikovi informace o vSech skutecnostech, které maji vliv na
zabezpeceni a aktualnost evidence zpracovavanych osobnich Gdaju;

vést fadné veskeré evidence o zpracovani osobnich Gdaji dle rozsahu svych pracovnich tkol(;



4.6. dodrzovat povinnost mlcenlivosti, tj. jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o osobnich udajich a o bezpecnostnich
opatfenich, jejichZ zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich Udajd. Povinnost mi¢enlivosti trva i po skonceni
pracovné pravniho poméru u Spoleénosti.

Jiné osoby:

5.1. Jiné osoby, které spolupracuji se Spole¢nosti na zakladé jiného neZ pracovnépravniho vztahu, jsou ve vztahu k
osobnim udajlim subjektl Gdajl, s nimiz prijdou pfi své Cinnosti pro Spole¢nost do styku, povinni postupovat a
dodrZovat veskeré povinnosti, které jsou specifikovany v této smérnici a Smlouvé o zpracovani osobnich udaja,
kterad s nimi je uzaviena.

Povérené osoby Spolecnosti:
6.1. Do zaméstnanecké databaze ma pfistup predseda predstavenstva Spole¢nosti a Ucetni Spolec¢nosti.

6.2. 6.2. Do zakaznické databdze ma pristup predseda predstavenstva, IT administrator, icetni Spolecnosti a povérené
osoby spolupracujici s konkrétnim zakaznikem Spolecnosti.

6.3. Do dodavatelské databaze ma pfistup predseda predstavenstva a Ucetni Spole¢nosti.

6.4. Do klientské databaze ma pfistup povéreny pracovnik, ktery spolupracuje s konkrétnim zdkaznikem, jenz je
spravcem predmétné klientské databaze,

S touto smérnici jsou povérené osoby prokazatelné sezndmeny pfi vzniku jejich pracovnépravniho ¢i jiného smluvniho
vztahu se Spolecnosti.

Povérené osoby jsou povinny zpracovavat osobni tdaje subjekt(l Udajd v souladu s touto smérnici, osobné, tuto ¢innost
nesmi pfenechat jiné osobé ani vyuZit pro takovou ¢innost tfeti osoby.

VII.
Kontrola dodrZovani smérnice

Odpovédna osoba kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této smérnice o ochrané osobnich udaji v
mezich své pusobnosti.

Poruseni povinnosti zaméstnancli vyplyvajicich z této smérnice se povaZuje za zdvainé poruseni povinnosti
vyplyvajicich z prdvnich predpisd vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci a muZe byt dlvodem
jednostranného ukonceni pracovnépravniho vztahu ze strany zaméstnavatele.

Odstavec 2 tohoto ¢lanku smérnice plati pfimérené i pro osoby spolupracujici se Spole¢nosti na zakladé jiného nez
pracovnépravniho vztahu.

VIIl.
Prava subjektt udajt

Subjekt udajl ma pravo pozadovat od Spolecnosti pfistup ke svym osobnim tdajiim dle ¢l. 15 Obecného nafizeni, jejich
opravu dle ¢l. 16, vymaz dle ¢l. 17, omezeni zpracovani dle ¢l. 18, prenositelnost udajl dle €l. 20, jakoZ i pravo vznést
namitku proti zpracovani dle ¢l. 21 Obecného nafizeni.

Zadosti subjektd udaji o uplatnéni jejich prav pfijima Odpovédnd osoba a vyfizuje je bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti. Ve sloZitych ptipadech Ize Ihtu prodlouZzit o dalsi dva mésice.

Spolec¢nost poskytne subjektu udajl informace o pfijatych opatrenich bezplatné.
Pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu, ma subjekt idajd pravo souhlas kdykoli odvolat.

Subjekt Gdaji ma pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdajg.



IX.
Postup pfi poruseni zabezpeceni osobnich tdajt

Kazdy zaméstnanec nebo povérena osoba, ktera zjisti nebo ma podezieni na poruseni zabezpeceni osobnich Udajq, je
povinna tuto skute¢nost neprodlené oznamit Odpovédné osobé.

Odpovédna osoba posoudi zavaznost incidentu a zajisti jeho zdokumentovani. 3. Pokud je pravdépodobné, Ze poruseni
bude mit za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob, ohlasi Spole¢nost poruseni Uradu pro ochranu osobnich
udaju bez zbyte¢ného odkladu, pokud moZno do 72 hodin dle ¢l. 33 Obecného natizeni. 4. Pfi vysokém riziku ozndmi
Spole¢nost poruseni dotéenym subjektim udajd dle ¢l. 34 Obecného nafizeni. 5. Spolecnost vede evidenci vsech
pfipad(l poruseni zabezpeceni osobnich udaja.

X.
Pfedavani osobnich udajti do tretich zemi

Spole¢nost predava osobni Udaje do tretich zemi pouze v souladu s kapitolou V Obecného nafizeni (¢l. 44—-49). 2.
Pfedani je mozné na zakladé rozhodnuti Evropské komise o odpovidajici Urovni ochrany, vhodnych zaruk (standardnich
smluvnich doloZek) nebo vyjimek dle ¢l. 49 Obecného nafizeni. 3. Pfed kazdym predanim provede Spole¢nost posouzeni
dopadu na ochranu tdajl (Transfer Impact Assessment).

Xl.
Zavérecna ustanoveni

S touto smérnici musi byt sezndmeni vsichni zaméstnanci, jakoZ i dalSi osoby smluvné spolupracujici se Spole¢nosti.
Zmény a dodatky k této smérnici se vydavaji pisemnou formou. Revize smérnice je provedena v pripadé potieby,
zejména pti zméné pfislusnych pravnich predpisd.

Ostatni prava a povinnosti neuvedené v této smérnici se fidi Obecnym natizenim, Adaptacnim zakonem, ustanovenimi
zakoniku prace a dalSimi pravnimi predpisy.

Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem vydani.

Tato smérnice bude rozesldna prostfednictvim elektronické posty a bude k dispozici kazdému zaméstnanci a
spolupracujicim osobam v tisténé podobé na personalnim oddéleni.

V Praze dne 22.5.2018



